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GUIDE DE REDACTION EPICENE

DE CONDITION FEMININE CANADA'

Ce guide est un complément au document d'orientation Pour une juste représentation des genres
en frangais : la rédaction a Condition féminine Canada. Il s'inspire largement du guide de rédaction
épicéne de |'Office québécois de la langue francaise’. Dans certains cas, les solutions recommandées
peuvent différer de celles adoptées par d'autres institutions : elles tiennent compte de la culture
interne, du contexte fédéral et de l'usage nord-américain; elles ne doivent toutefois pas étre
considérées comme définitives, puisque la féminisation est un dossier qui continue d'évoluer.
L'essentiel, c'est de respecter I'objectif de la politique, soit d'assurer une juste visibilité aux femmes.
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1. PRINCIPES ET PROCEDES DE REDACTION

1.1. NOMMER LES DEUX GENRES

Ecrire les Canadiens pour parler des personnes vivant au Canada, c'est oublier la moitié de la
population du pays! Il ne faut pas utiliser un mot masculin pour désigner en méme temps les
femmes et les hommes.

Au lieu de...

Les Canadiens.

Ecrire...

Les Canadiennes et les Canadiens.
Ou encore...

La population canadienne.

En cas de doute sur le féminin d'un titre de fonction ou d'un nom, consultez I'une des sources citées
au point 3. Les termes répertoriés dans la base de données TERMIUM sont généralement
accompagnés d'une forme féminine approuvée, lorsqu'il y a lieu. Ne négligez pas les ouvrages
généraux de langue, qui peuvent aussi s'avérer utiles® .

L'insertion d'une note explicative (p. ex.: Dans cette brochure, le masculin est utilisé au sens neutre
pour alléger le texte) n'est pas une solution acceptable, puisqu'elle relegue les femmes au second
rang. Il faut, pour la méme raison, éviter les formes tronquées, comme les client-e-s, client/e/sou les
client(e)s, qui nuisent de surcroit a la lisibilité.

1.2. UTILISER DES NOMS COLLECTIFS

Les noms assemblée, collectivité et députation sont des exemples de collectifs, englobant a la fois
les hommes et les femmes.

Aulieu de...

Toutes les employées et tous les employés doivent assister a la réunion.
Ecrire...

Tout le personnel doit assister a la réunion.

Aulieu de...

Les directrices et les directeurs veillent au respect des politiques.
Ecrire...

La direction veille au respect des politiques.

3 par exemple, dans le Multidictionnaire de la langue francaise de Marie-Eva de Villers (5e édition, Québec
Amérique, 2009), les formes féminines couramment admises et utilisées au Québec sont indiquées a la
suite de I'entrée principale. L'ouvrage consacre aussi un tableau au sujet de la féminisation. Les ouvrages
francais (p. ex., Le Petit Robert), par contre, font montre d'une grande réserve dans le domaine.

<AMO
—OUTE Page |2

COMITE SECTORIEL DE MAIN-D'EUVRE
DE LINDUSTRIE DU TRANSPORT ROUTIER


http://www.termiumplus.gc.ca/site/termium.php?lang=fra&cont=001

CONDUCTRICES
DE CAMIONS

1.3. UTILISER DES NOMS ET DES ADJECTIFS EPICENES

Un nom épicene (p. ex., fonctionnaire, gestionnaire, scientifique) peut étre aussi bien féminin que
masculin.

Aulieu de...

Les expertes-conseils et experts-conseils de la commission formuleront des recommandations.
Ecrire...

Les spécialistes de la commission formuleront des recommandations.

L'emploi de noms épiceénes au pluriel plutdt qu'au singulier permet d'éviter le dédoublement du
groupe nominal ou du déterminant.

Au lieu de...

La ou le fonctionnaire doit suivre les regles relatives a l'aprés-mandat.

Ecrire...

Les fonctionnaires doivent suivre les regles relatives a I'apres-mandat.

Beaucoup de noms qui étaient autrefois considérés masculins ont aujourd'hui valeur d'épicene. On
peut ainsi parler d'une membre fondatrice, d'une témoin, etc.

Quand un adjectif qualifie un doublet, en particulier un doublet singulier, privilégiez les adjectifs
épicenes.

Au lieu de...

La direction fera une offre a la candidate ou au candidat qualifié pour le poste.

Ecrire...

La direction fera une offre a la candidate ou au candidat apte a occuper le poste.

A la suite d'un nom épicéne au pluriel, on peut aussi utiliser un groupe prépositionnel a la place
d'un adjectif masculin.

Au lieu de...

Les ministres réunis a Vancouver publieront un communiqué.
Ecrire...

En réunion a Vancouver, les ministres publieront un communiqué.

1.4. MAITRISER LES PRONOMS

Quand on a utilisé un doublet (p. ex, les citoyennes et citoyens), le pronom de reprise est mis au
masculin.

Les citoyennes et citoyens ont proposé diverses solutions pour régler le probleme. /ls espérent que
le gouvernement en tiendra compte.

Inversement, quand on a utilisé un nom épicéne ou un nom collectif, la reprise doit se faire par deux
pronoms pour représenter les deux genres.

Les ministres tiendront leur réunion annuelle & Ottawa du 3 au 5 septembre. A cette occasion, elles
et ils feront le point sur les progres accomplis...

Les pronoms épicénes (on, vous, quiconque, personne et plusieurs) éliminent souvent la nécessité
de doublets et peuvent ainsi contribuer a une plus grande concision et lisibilité.
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Aulieu de...

La coordonnatrice pourra prendre des mesures disciplinaires a I'égard des employées et employés
qui ne respectent pas les exigences.

Ecrire...

La coordonnatrice pourra prendre des mesures disciplinaires a I'égard de toute personne qui ne
respecte pas les exigences.

Au lieu de...

Le conducteur ou la conductrice doit éteindre son téléphone avant de partir.
Ecrire...

Sivous conduisez, vous devez éteindre votre téléphone avant de partir.

1.5. UTILISER LE MASCULIN A BON ESCIENT

Les appellations officielles ne doivent pas étre féminisées. Par exemple, les Prix du Gouverneur
général en commémoration de l'affaire « personne » ne changent pas de nom parce qu'une
gouverneure générale est en poste. Il en va de méme pour les noms d'organismes comme Anciens
combattants Canada, la Direction du dirigeant principal de l'information et le Bureau du vérificateur
général. Seul le titre de la personne qui occupe les fonctions prend la marque du féminin.

Son Excellence la tres honorable Michaélle Jean, gouverneure générale du Canada, a remis les Prix
du Gouverneur général en commémoration de l'affaire « personne » a six récipiendaires le mardi 15
novembre 2005, a Rideau Hall.

Dans certains cas, on pourrait juger nécessaire d'ajouter une note en bas de page ou en fin de
document pour signaler que, malgré |'utilisation du masculin, il faut considérer les deux genres
inclus dans I'appellation.

Le budget prévoit un investissement de 10 millions de dollars dans le programme Nouveaux
Horizons pour les ainés*, afin de soutenir des projets qui encouragent le bénévolat des personnes
agées et font connaltre le probleme de I'exploitation financiere des personnes agées.

* Dans cette appellation, le masculin est utilisé avec valeur de neutre, c'est-a-dire qu'on inclut tant
les ainées que les alnés.

Cela dit, quand on crée de nouvelles appellations, on veillera naturellement a ce qu'elles respectent
d'emblée la politique.

Certains termes peuvent désigner tantdt une personne en chair et en os, tantdt une personne
morale (p. ex., une institution fédérale ou une entreprise incorporée en société). C'est notamment
le cas d'employeur et d'entrepreneur. On ne les féminise pas quand ils désignent une personne
morale.

Quand on cite un document (texte de loi, politique, monographie, etc.), on se gardera bien sar
d'introduire un féminin si l'original n'en contenait pas. Si I'on souhaite apporter une précision, une
modification ou un commentaire, il faut le faire entre crochets*:

«Il'est indispensable, pour atteindre les objectifs que le pays s'est fixés, que les institutions fédérales
soient bien gérées et attentives aux besoins des citoyens [et des citoyennes], qu'elles collaborent

4 Pour en savoir plus sur la présentation des citations et I'utilisation des crochets, consulter le Guide du
rédacteur, op. cit., chapitre 7.
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étroitement avec les autres ordres de gouvernement, avec le secteur privé et avec le secteur a but
non lucratif. »

1.6. REPENSER LE TEXTE

Dans certains cas, il sera nécessaire de repenser le texte pour représenter adéquatement les deux
genres en préservant la lisibilité. Vous pourriez notamment passer du concret a l'abstrait.

Au lieu de...

La police a engagé une chasse a I'homme contre les manifestants.

Ecrire...

La police s'est lancée a la poursuite des manifestantes et manifestants.

Une autre solution pourrait étre de choisir une forme nominale non marquée (neutre) au lieu de
formes marquées.

Aulieu de...

Prés de quatre fois plus de femmes ont été tuées par leur conjoint ou ancien conjoint que d'hommes
par leur conjointe ou ancienne conjointe.

Ecrire...

Les homicides conjugaux ont fait quatre fois plus de victimes chez les femmes que chez les
hommes.

Aulieu de...

En 2007, les femmes représentaient 61 p. 100 des dipldmées et dipldmés universitaires.
Ecrire...

En 2007, 61 p. 100 des diplémes universitaires ont été décernés a des femmes.

Lorsqu'on écrit, il faut toujours tenir compte du public visé et de I'utilisation prévue du texte. Vos
choix de féminisation devraient aussi en tenir compte. Par exemple, dans un énoncé des critéres de
mérite, une féminisation rigoureuse s'impose. Par contre, dans une mise en situation (entrevue,
examen, etc.), les doublets pourraient étre momentanément abandonnés au profit d'une alternance
des genres.

Vous devez constituer une équipe de communication. On vous a déja assigné un commis et une
rédactrice. Décrivez vos autres besoins de main-d'ceuvre.

Lorsque vous optez pour l'alternance, prenez en considération la répartition des genres dans
l'organisme, mais n'hésitez pas non plus a saisir I'occasion pour combattre les stéréotypes (en
attribuant aux femmes des fonctions plus traditionnellement réservées aux hommes, et vice-versa).

La meilleure solution sera parfois, tout simplement, de remplacer la voix passive par la voix active.

Aulieu de...

Les membres du personnel ont été convoqués a une réunion.
Ecrire...

On a convoqué les membres du personnel a une réunion.

5 Gouvernement du Canada, Secrétariat du Conseil du Trésor. Des résultats pour les Canadiens et les
Canadiennes — Un cadre de gestion pour le gouvernement du Canada, 2000.
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1.7. AUTRES PRINCIPES ET CONSEILS UTILES

La concision va souvent de pair avec la lisibilité, alors n'utilisez pas deux mots quand un seul suffirait.

Au lieu de...

Les femmes canadiennes.
Ecrire...

Les Canadiennes.

Au lieu de...

L'organisme a dénombré 1 200 femmes réfugiées enceintes.

Ecrire...

L'organisme a dénombré 1 200 réfugiées enceintes.

En présence d'un doublet, on peut laisser tomber le second article pour alléger.

Au lieu de...

Les citoyennes et les citoyens.
Ecrire...

Les citoyennes et citoyens.

Méme si une formulation neutre (qui recourt aux noms épicénes et collectifs) offre souvent
I'avantage d'une plus grande concision, il ne faut pas non plus en abuser; en effet, elle pourrait, au
méme titre que les procédés de rédaction traditionnels, avoir pour effet de rendre les femmes
invisibles.

2. RESSOURCES UTILES EN LIGNE

e Laféminisation au gouvernement de I'Ontario

e Formation de noms féminins , Office québécois de la langue francaise

e Recherches sur la féminisation sur le site belge Commune Langue

e TERMIUM, la bangue de données terminologiques et linguistiques du gouvernement du
Canada, Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

e Webographie sur la féminisation et la rédaction épicéne, Office québécois de la langue
francaise
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ANNEXE 1 : AIDE-MEMOIRE POUR UNE REDACTION EPICENE

Principes généraux

Nommer les deux genres (p.ex.: Mesdames et Messieurs, c'est un privilege de vous
accueillir. ..)

Donner la préséance aux femmes (c.-a-d., les nommer en premier))

Eviter les formes tronquées (p. ex. : Les étudiant-e-s)

Adapter la rédaction épicéne au type de texte (p. ex,, dans un examen, on pourrait alterner les
genres; mais dans une offre d'emploi, on nommera partout les deux)

Viser la concision et la lisibilité (p. ex., écrire : la population canadienne, au lieu de : les femmes
et les hommes vivant au Canada

Varier les procédés (p. ex., ne pas utiliser gue des doublets ou que des collectifs dans un texte)
Repenser le texte (p. ex, au lieu d'une chasse a I'hnomme, parler d'une poursuite)

Féminisation syntaxique

Utiliser les doublets (p. ex. : Les candidates et candidats)
Utiliser les pronoms de reprise adéquatement (p. ex. : les ministres ont...; elles et ils. ..]

Formulations neutres

Utiliser des collectifs (p. ex. : le personnel) et des épicénes (p. ex. : les fonctionnaires)

Nommer la fonction au lieu des personnes (p. ex. : la direction)

Utiliser le masculin quand il y a lieu (p. ex.: M™ Fraser a été vérificatrice générale pendant dix
ans; le Bureau du vérificateur général vérifie les activités du gouvernement.)

Tirer parti des pronoms épicenes (quicongue, vous, on, etc.)

Ne pas abuser des formulations neutres (il faut montrer qu'on s'adresse autant aux femmes
qu'aux hommes)
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ANNEXE 2 : RESSOURCES DE L’OFFICE QUEBECOIS DE LA LANGUE FRANCAISE

La rédaction et la communication®

1. Féminisation et rédaction épicéne (6 sous-théemes)
1. Rédaction épicene [23 articles]

. Exemples de textes féminisés [12 articles]

. Doublets abrégés [9 articles]

. Formation de noms féminins [24 articles]

Listes de noms masculins et féminins [21 articles]
Références [1 article]

1.
1.
1.
1.
1.
1.

O AW N

2. Rédaction épicéne (4 sous-thémes)
2.1. Généralités sur la rédaction épicéne [4 articles]
2.2. Laformulation neutre [8 articles]
2.3. Laféminisation syntaxique [7 articles]
24. 'emploi du masculin [4 articles]

3. Généralités sur la rédaction épicéne (4 articles)
3.1. Principes généraux de la rédaction épicéne
3.2. Aide-mémoire
3.3. Aide-mémoire sur la rédaction épicene
3.4. Questions fréquentes sur la féminisation

4. Mémo a imprimer et a afficher (voir modéle page 9)
Impression de I’original . http://bdl.oqlf.gouv.gc.ca/bdl/publications/infographie-redaction-epicene.pdf

6 http://bdl.oqlf.gouv.gc.ca/BDL/gabarit bdl.asp?Th=1&Th id=274
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http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=271
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=353&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=357&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=430&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=358&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=359&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=365&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=354&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=355&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=356&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=360&niveau=
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=2&t1=&id=3912
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=2&t1=&id=3983
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=2&t1=&id=5468
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=2&t1=&id=4015
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/bdl/publications/infographie-redaction-epicene.pdf
http://bdl.oqlf.gouv.qc.ca/BDL/gabarit_bdl.asp?Th=1&Th_id=274

REDIGER EPICENE,

EPICENE adjectif

Qualifie un mot ayant la méme forme au genre masculin et au genre féminin. Le prenom vous, {adjectif dynamique et {e substantif secouriste sont épicénes
PAR EXTENSION. Caractérise une rédaction plus inclusive, qui abandonne I'emploi du masculin générique pour désigner des groupes mixtes.

POUR DES TEXTES EPICENES
DE QUALITE PEUT-ON ECRIRE UN TEXTE
UNIQUEMENT AU FEMININ?
Un avis de recommandation officielle Non, le féminin n'est pas générique en
sur le sujet est en vigueur. francais. Sont plus inclusifs les doublets
complets (les éducateurs et les éducatrices
en services de garde) ou la formulation
* Rédigez de facon épicéne dés la neutre (le milieu de ['éducation en
conception du document. services de garde).
* Ne recourez pas a une note du type :
Dans ce texte, le masculin englobe les deux —Q—
genres et est utilisé pour alléger le texte.
« Utilisez les deux grands procédés ET LES DOUBLETS ABREGES?
que sont la formulation neutre Dans les textes trés courts [par exemple,

et les doublets complets. les publications sur les réseaux sociaux,
les formulaires, les tableaux), les
407 peuvent recourir
aux parenthéses ou aux crochets plutét

LA FORMULATION NEUTRE qu'a d'autres signes de ponctuation,

comme le point médian et la barre
oblique, qui peuvent géner la lecture.
la rédaction plutot que les rédacteurs

La rédaction épicéne étant souvent
mise de cdté au profit du masculin
générique par manque d'espace,

cette option favorise la féminisation

d'un plus grand nombre d'écrits.
qui plutot que leguel
zone sans fumée plutot que
zone non-fumeurs
Permet d’inclure hommes, femmes «Une chef ou une cheffe? »

et personnes non binaires. « Une autrice ou une auteure? »
Un doute survient sur la forme au
féminin? Consultez les appellations
de personnes de la Banque de
dépannage linguistique (BDL).

le personnel plutét que les employés

habile plutét qu'adroit

LES DOUBLETS COMPLETS

Lordre est généralement libre, sauf en EN MANQUE D’INSPIRATION?
presence d'un adjectif, qu'on placera LA BDL VOUS MONTRE
a coté du nom masculin.

LEXEMPLE!

les citoyens et les citoyennes > Carte professionnelle
une ou un ministre > Lettre

aux actrices et aux acteurs » Formulaire
ceux et celfes > Convention collective
un courtier ou une courtiére > Offre d’emploi
le chercheur ou la chercheuse
ilou elle
des étudiantes ou des étudiants étrangers
des professeures et des professeurs émeérites

Et bien d'autres textes rédigés
de facon épicene...

Pour en savoir davantage, parcourez les articles

du sous-théme de laBDL.
ENVIE DE VOUS PERFECTIONNER? SUIVEZ LA SUR LA REDACTION EPICENE. BDL.OQLF.GOUV.QC.CA
Office québécois
ulmnue

gouvernement "Québec B8



